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	Agenda para la fase preparatoria del proceso de empalme

	Actividades / Semanas
	Funcionario responsable
	Área o dependencia
	Mes 1

	
	
	
	1
	2
	3
	4

	Identificación y levantamiento de información 
	
	
	
	
	
	

	Consolidación de información 
	
	
	
	
	
	

	Consolidación tema 1 
	
	
	
	
	
	

	Consolidación tema 2
	
	
	
	
	
	

	Consolidación tema 3
	
	
	
	
	
	

	Consolidación tema …
	
	
	
	
	
	

	*Coordinación con Oficina de Planeación 
	
	
	
	
	
	

	Elaboración de informe de gestión y acta de entrega (formatos anexos)
	
	
	
	
	
	

	Elaboración de presentaciones y resúmenes para el empalme
	
	
	
	
	
	

	Elaboración de informe de recomendaciones a la nueva administración. 
	
	
	
	
	
	



